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Cuatro claves para quetu bufete sea mas
productivo

La abogacia es en ocasiones un oficio frenético que hace que nos enfrentemos a una carga de trabajo que
muchas veces no es facil de gestionar. Ademaés, este trabajo se tiene que dividir entre el tiempo pararedactar
escritos o documentar los casos, e control del despacho como empresa, que requiere € trato con los
clientes, el control de las cuentas del negocio, asi como otras gestiones administrativasy la asistencia a vistas.

Es muy importante gque sepamos organizar el tiempo porgque, una mejor organizacion va a redundar en una
mayor productividad, que a su vez se traducira en un incremento de la rentabilidad. A continuacion, te
facilitamos una serie de consgjos paraaumentar la productividad de tu despacho.

1.- Organizacién del calendario

La menor manera de organizar tu tiempo es llevar una agenda o calendario que permita tener siempre claros
los eventos més proximos. La agenda de papel siempre ha sido muy Util y cumple bien su funcién, pero una
agenda €electronica siempre sera mas eficiente. En la labor del abogado se agolpan las fechas a tener en
cuenta, como plazos procesales 0 una vista o fecha de juicio proxima, que requerira siempre de un tiempo
previo de preparacion. Por otro lado, debemos tener en cuenta las reuniones con los clientes o las reuniones
intern ...
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