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Beneficios de la estandarizacion de procesos de
archivo de casos cerrados

En e mundo juridico, la gestion adecuada de |os documentos es un aspecto clave para garantizar no solo
la eficiencia interna, sino también el cumplimiento con las normativas legales vigentes. El archivo de
casos cerrados, que puede parecer una tarea administrativa menor, es en realidad un proceso crucia para
los bufetes de abogados. La estandarizacion de los procesos de archivo de casos cerrados asegura que
toda la documentacion relevante esté correctamente clasificada, almacenada y accesible, ademas de
garantizar que los plazos de conservacion legal se cumplan.

El archivo de casos cerrados implica la gestion de una gran cantidad de documentos, que van desde

contratos y correspondencias hasta actas judiciales, declaraciones y otros registros confidenciales. Sin
una politica claray estandarizada para el archivo, los bufetes se enfrentan a varios riesgos, que incluyen:

e Pérdida de documentos importantes: |la falta de organizacion puede llevar a la pérdida de
informacion valiosa que
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