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Contenidosweb. Como megorar €l uso del
cor reo electronico.

Muchas veces, |o primero que hacemos al llegar a despacho es abrir el correo electrénico y ver los
mensgjes recibidos. Esta tarea que no deberia llevarnos demasiado tiempo, se convierte a veces en un
verdadero calvario si a los correos atrasados se unen 1os humerosos spam y mails no deseados que
cualquier usuario suele recibir. Por ello, se aconsgja:

e Limpiar e buzén de correo nada més llegar, borrando sin demora y sin abrirlos los mensges que
claramente parecen indeseados.

* No dilatar las respuestas, contestarlos cuanto antes.

» Evitar en lamedida de o posible el envio de mensgjes con archivos adjuntos

« Al finalizar lajornada, repetir la misma operacion: dejar 1a bandeja de entrada limpia de correos.
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